I5 Boilen

Vedouci oddéleni

Popis funkce:

Pfimym nadfizenym vedouciho oddéleni iseku projektovani je technicky feditel.

Povinnosti:

Vede oddéleni po strance organizaéni a odborné

®  Svolava a Fidi 1x mési¢né informativni schiizky pro viechny zaméstnance sekce.

®  Sleduje a schvaluje mési¢ni vykazy viech zaméstnanct sekce.

®  Sleduje priibéh praci na projektech, které sekce zajistuje. V piipadé potieby provadi nezbytna
organizacni opatfeni pro zajisténi pozadovanych ¢innosti.

®  Vramci své odpovédnosti podepisuje technickou dokumentaci ve fazi kontrolnich &innosti
(odborna kontrola dokumentace)

®  Podili se na vytvaieni a aktualizaci smérnic, pracovnich postupli a instrukci souvisejicich s
¢innosti sekce.

®  Zabezpeduje technicko-organizaéni ¢innosti dle pokyni nadiizeného.

®  Prohlubuje a rozsifuje svou odbornou kvalifikaci a jazykové znalosti a pii vykonu funkce je
pln¢ vyuziva.

®  Dodrzuje fady, smérnice, pracovni postupy, bezpeénostni predpisy a dali fidici dokumentaci
spole¢nosti Boilen.

®  Zachovava ml¢enlivost o viech skutecnostech, které se dozvi pii vykonu své funkce.

Odpovédnosti:

®  Odpovida za spravnost zpracovani projektii po odborné strénce.

®  Odpovida za organizace prace v sekci a vyuzivani pracovnich kapacit.

®  Odpovida za odbornou piipravu a zvy$ovani znalosti zaméstnancii sekce.

®  Odpovida za zajisténi technického vybaveni sekce, potiebného pro plnéni pracovnich tikoli.

®  Odpovida za proces piezkoumani projekti.

®  Odpovida za rozpocet a Eerpani rezijnich prostiedki sekce.

®  Odpovida za efektivni vyuzivani svéfenych prostiedki.

®  Odpovida za dodrzovani dokumentovaného systému Fizeni jakosti v sekci.

Pravomoci:
®  Piedklada navrhy na ndkup technického vybaveni sekce.
[ ]

Schvaluje personalni obsazeni funkci ve struktufe projektii a sleduje postup praci na
jednotlivych projektech.



®  Schvaluje pozadavky na vzdélavani zaméstnancti oddéleni.
®  Schvaluje plan (harmonogram) provadéni praci na projektu.
®  Pi#ipominkuje smlouvy, jejichz pfedmét se oddéleni tyka.

®  Podepisuje dokumenty dle smérnice SM 01 Organizaéni ¥ad
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